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Ban hanh bgi: Céng ty C6 phan Phan mém va Hé théng Tich hgp (sysco.Soft JSC)
Muc dich: Tai liéu ndy quy dinh cdc tiéu chudn dao dlc va hudng dan cho t&t ca nhan

vién nham dam bao tinh trung thuc va tuan thu cac quy dinh vé chdng hdi 16, chéng
tham nhiing va cac nguyén tac dao ddc kinh doanh.

1. Gigi thiéu

Tai sysco.Soft JSC, ching tdi cam két duy tri nhitng tiéu chuén dao dlic cao nhéat. S6 tay
nay sé la kim chi nam cho moi quyét dinh va hanh vi cia nhan vién trong céng viéc.

2. Quy tac dao dirc

2.1 Trung thuc & Liém chinh

e Nhan vién phai duy tri su trung thuc va minh bach trong moi giao dich va giao
ti€p kinh doanh.

2.2 Chong hdi 16 & tham nhiing

e Nhan vién khong dugc phép dua, nhan hodc chap nhén hdi 19, tién hoa hdng bat
hgp phap hoac uu dai khong chinh dang.

e Qua tang, chiéu dai va ti€p khach phai hgp ly, khong thudng xuyén va tuan
tha chinh sach cong ty. i

e Moi hoat d6ng dang ngG phai dugc bao cao ngay lap tic tGi Uy ban dao ddc
hoac can bo tuan thu.

2.3 Xung dot Igi ich
e Nhan vién phai trdnh cdc md&i quan hé cd nhan hodc tai chinh cé thé gay xung
dot vdi Igi ich cong ty.
e Viéc lam bén ngoai hoac dau tu kinh doanh can dudc khai bao dé dam bao
khéng cé xung dét Igi ich.
2.4 Bao mat & bao vé dir liéu
e Moi thong tin nhay cdm cla cong ty va khach hang phai dudc bao Vvé.
¢ Nhan vién khong dugc phép tiét [0 bi mat kinh doanh hodc dif liéu ndi bo cho
bén thir ba.
3. Bao cao vi pham dao dirc

3.1 Bao vé ngudi to cao

e Nhan vién bao cdo hanh vi sai trai sé dugc bao vé khoi moi hinh thic tra dda.
e Cdac bdo cdo cb thé dudc gui nac danh qua hé théng [Nh&p hé théng béo céo].



3.2 Piéu tra & Hinh thic xt ly

e Moi vi pham dao duc sé dugc diéu tra ky ludng bdi Uy ban dao dtr.
e Nhitng vi pham nghiém trong cé thé dan dén hinh thic x& ly tir khié€n trach,
cham dit hgp dong dén hau qua phap ly.

4. Pao tao dao di’'c & nang cao nhan thirc
e Nhan vién phai hoan thanh dao tao dao dirc hang nam dé cap nhét cac quy
dinh.
e Ban Ianh dao sé t& chic hdi thao va khéa dao tao nham dam bao tuén tha dao
ddc & moi cap bac.

5. Cam két v@i Trach nhiém Xa hoi Doanh Nghiép (CSR)

sysco.Soft JSC cam két thuc hién trach nhiém xa hoi thong qua cac chinh sach lao dong
cdng béng, bao vé mdi trudng va hgp tac kinh doanh cé dao dec.



